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Casa abierta al tiempo Azcapotzalco Coardinacidn

ACTIVIDADES de Sistemaos Escoloras

Generar en el MIE* e imprimir la linea de captura.

Del 26 de agosto y hasta el 27 de septiembre. BI

Del 26 de agosto y hasta las 16:00 horas del

27 de septiembre (viernes de la semana 11).

Realizar el PAGO
A partir del 27 de septiembre.

Consultar en el MIE* la programacién de
evaluaciones de recuperaciéon y de cursos del
siguiente trimestre.

- Alumnado de CBI, de las 10:00 horas del 8 y
hasta las 10:00 horas del 9 de octubre.
- Alumnado de CAD y CSH: De las 00:00 horas
- del 9 y hasta las 10:00 horas del 10 de octubre.

a partir de las 12:00 horas del 14 octubre. 12 solicitud de inscripcion a UEA-grupo en el MIE*.
Consultar en el MIE* guardar e/o imprimir el
comprobante de inscripcién-reinscripcion.

g A partir de las 00:00 horas del 15 y hasta las
Alumnado de CBI, CSH y CyAD, a partir de | —_ del 16 d ,

12:00 horas del 16 y hasta las 18:00 horas del 17 de : EeB ClS e octubre.
octubre. Baja de UEA-grupo en el MIE*

22 solicitud de inscripcion a UEA-grupo en el MIE*.
Alumnado inscrito al trimestre 24-Otoho, que
presento recuperaciéon, o no realizé o no alcanzé
cupo en una o mas UEA en la primera solicitud.

& JIMPORTANTE!

Para el trimestre 24-Otofo, no habra tercera solicitud a UEA-grupo.

A partir de las 18:00 horas del 18 de octubre.

Consultar en el MIE* guardar e/o imprimir el
comprobante de inscripcién-reinscripcién.

Consulta la Guia de Reinscripcién:

*Escanear el cédigo QR para
http://cse.azc.uam.mx/sres/guias/grein.pdf

ingresar al Modulo de
Informacioén Escolar (MIE),
iRecuerda que no hay tramites extemporaneos!
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Guia para la reinscripcion de nivel Trimestre
licenciatura. 24-Otofio

Alumna y alumno de nivel licenciatura, para que tu reinscripcion via Web sea
exitosa, lee detenidamente y realiza en tiempo y forma cada una de las
siguientes actividades:

Generar linea de capturay

realizar el pago.

e Generacion de linea de captura en el MIE*, del 26 de agosto y hasta las 16:00 horas del 27 de septiembre de 2024.
e Pago a partir del 26 de agosto y hasta las 16:00 horas del 27 de septiembre de 2024 (viernes de la semana 11).

e A partir del 27 de septiembre, consulta en el MIE*, la programacion de UEA-grupo del trimestre 24-Otofio.
o Registro de la primera solicitud a UEA-grupo:
a)Alumnado de CBI, de las 10:00 horas del 8 y hasta las 10:00 horas del 9 de octubre de 2024.
b)Alumnado de CAD y CSH: De las 00:00 horas del 9 y hasta las 10:00 horas del 10 de octubre de 2024
e Publicacion y consulta en el MIE* del comprobante de inscripcion a UEA-grupo, a partir de las 12:00 horas
del 14 de octubre de 2024.

3 Baja de UEA grupo via web.

Segunda solicitud a UEA-grupo via Web.

e Baja en el MIE* de UEA-grupo, a partir de las 00:00 horas del 15 y hasta las 10:00 horas del 16 de octubre.

e Registro en el MIE* de la segunda solicitud a UEA grupo, a partir de las 12:00 horas del 16 y hasta las 18:00 horas del 17
de octubre de 2024. Podra realizarla el alumnado inscrito al trimestre 24-Otofio (con o sin UEA), que presento
recuperacion, o, el que no realizé, o que no alcanzé cupo en una o mas UEA en la primera solicitud.

e Publicaciony consulta en el MIE* del comprobante de inscripcion a UEA-grupo, a partir de las 18:00 horas del 18 de octubre
2024.

iIMPORTANTE!

Para el trimestre 24-Otoiio, no habra tercera solicitud a UEA-grupo.

*Para ingresar al Modulo de Informacion Escolar (MIE),
escanea el codigo QR o da clic en el siguiente enlace:

https://alumnosa.uam.mx:8443/sae/
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Generar linea de capturay

realizar el pago.

Generacion de linea de captura, a partir del 26 de agosto (lunes de la 7%) y hasta las 16:00
horas del 27 de septiembre de 2024 (viernes de la 11?), ingresa al Modulo de Informacion

Escolar (MIE), y genera tu linea de captura.

Realiza el pago en linea en el MIE* por medio de la plataforma multipagos o CODI, o paga
en efectivo en las ventanillas (NO en multicajas) de alguna de las sucursales de una de las
Instituciones bancarias que aparecen en la linea de captura.

El periodo para realizar el pago es a partir del lunes 26 de agosto y hasta las 16:00 horas
del viernes 27 de septiembre de 2024.

Sin excepcién, FUERA DEL PERIODO ESTABLECIDO NO SE HABILITARA LA GENERACION DE
LA LINEA DE CAPTURA NI SE PODRA REALIZAR EL PAGO DE MANERA EXTEMPORANEA.

NO seran validados los pagos realizados por alguna otra forma distinta a las mencionadas
en la presente guia.

*Para ingresar al Modulo de Informacion Escolar (MIE),
escanea el codigo QR o da clic en el siguiente enlace:

£x

https://alumnosa.uam.mx:8443/sae/

o Para poder generar tu linea de captura verifica que no tienes adeudos de documentos
con la opcion Informacion Personal -> Documentos del MIE.

e Paravalidar si el pago ya fue registrado usa la opcion Pagos -> Colegiaturas en el MIE.

o Al NO realizar el pago, se considera que se renuncia de manera tacita a la inscripcion al
trimestre y/o afno escolar (solo si aplica pago de anualidad).

e El pago es intransferible y solo es valido para el proceso de reinscripcion al trimestre 24-0.

e Si vas a cambiar tu dedicacion de medio a tiempo completo y viceversa, lo debes de
solicitar antes de generar la linea de captura y de realizar el pago.
Para consultar la guia de cambio de dedicacion, dar clic en el siguiente enlace:

http://cse.azc.uam.mx/sape/guias/g_dedicacion.pdf

» Si el pago se realizé en linea o CODI, se debe verificar que aparezca como aprobado en la
plataforma de la institucion bancaria y n como devuelto o no procesado. El pago realizado
despueés de las 22:00 horas, aplica hasta el siguiente dia habil.

e Si el pago se realizé en el Banco, verificar que en el comprobante de pago aparezca
registrada de manera correcta la referencia.

e Una vez realizado el pago, este puede tardar un maximo de 48 horas (dos dias habiles)
para verse reflejado en el MIE, si pasado este tiempo aun no aparece, se debe
enviar a la cuenta de correo sljaimes@correo.uam.mx, un mensaje que debe de contener
el numero de matricula, nombre completo, nombre de la licenciatura, unidad y adjuntar un
archivo en formato PDF del comprobante del pago aprobado. A las 14:00 horas del 3 de
octubre, vence el plazo solicitar la revisién del pago.
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O a partir
para lo cual ingresa al MIE y selecciona la opcion Horario-UEA.

A partirde las 10:00 horas del 8y hastalas A partir de las 00:00 horas del 9y hasta las
10:00 horas del 9 de octubre de 2024. 10:00 horas del 10 de octubre de 2024.

Para hacer el registro de la(s) UEA y grupo(s) realiza lo siguiente:

la(s) UEA- que hayas
Grupo (obligatorias seleccionado las UEA- tu
y/0 optativas) que Grupo que quieresy te comprobante de
quieres inscribir. corresponde cursar. solicitud a UEA-grupo.

<~ Sise quiere estar inscrita(o) en blanco (sin UEA), NO se debe realizar la solicitud, solo se
debe efectuar el pago.

v Para registrar una UEA en la solicitud es necesario cumplir con lo siguiente:

vigentes, que se pueden consultare en https://programas-uea.uam.mx/.

v'Tener cubierta la seriacion y/o requisitos establecidos en los planes y programas de estudios

vEn trimestres anteriores no se debe de haber inscrito y reprobado en dos ocasiones en

evaluacion global (solo si se puede inscribir en evaluacion de recuperacion).
v'Debe pertenecer al plan de estudios vigente en que se esta inscrita(o).
v'Debe estar programada para el trimestre 24-Otoio.

v El grupo no debe tener registrada alguna restriccion, tiene que contar con cupo y debe

corresponder al turno de la (del) alumna(o).

e Para inscribir un numero de créditos que excedan al numero fijado como normal en el plan de

estudios, en el trimestre inmediato anterior se debe de cumplir con lo siguiente:

a) Haber estado inscrito(a) cuando menos a un numero de créditos igual o mayor a la mitad del fijado

en el plan de estudios como normal;
b) No haber renunciado a ninguna inscripcion, y

c) Haber acreditado todas las unidades de ensefnanza-aprendizaje a las que estuvo inscrito(a) y
obtenido un numero de calificaciones MB igual o mayor al numero de calificaciones S, o bien B en

todas ellas.

e En caso que no aparezca una UEA en tus opciones, favor de verificar los puntos anteriores, y si
cumples con todos los requisitos, debes de enviar desde tu cuenta UAM un mensaje a
reinscripcion@azc.uam.mx, que incluya el numero de la matricula, nombre y clave de la(s) UEA, una
descripcion breve del problema y una captura de pantalla. El correo debe ser enviado entre las 10:00

y las 17:00 horas del primer dia asignado para el registro de la primera solicitud.

e La programacion, asi como la modificacion, cancelacion, asignacion, cambio del profesorado, es

una competencia exclusiva de las Divisiones Académicas.

e EIl comprobante de "Solicitud de Inscripcion a UEA-grupo” NO es un comprobante de
inscripcion, las UEA que aparecen listadas NO estan inscritas, y el estado académico aparecera

como NO REINSCRITO, el cual cambiara después del proceso de asignacion.
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para lo cual ingresa al MIE a partir de las 12:00 horas del lunes 14 de octubre.
En el comprobante apareceran las UEA que registraste en tu primera solicitud, y, que te fueron
asignadas con base en el factor de aprovechamiento, asi como las UEA que no te fueron
asignadas y un diagndstico con el motivo.
En caso de que tu carga acadéemica aun NO este completa, entonces debes atender el paso 3
de esta guia "Segunda solicitud a UEA-grupo via Web".

El alumnado de licenciatura cuya matricula empiece con 2203, 2213, 2223 y 2233, debera
responder el “Cuestionario de practicas escolares y actividades culturales”, que estara
disponible a partir del 9 de septiembre y hasta las 10:00 horas del 14 de octubre de 2024.
En caso de no responder el cuestionario, no podra consultar su comprobante de

reinscripcion del trimestre 24-Otoio.

*Para responder el cuestionario, escanea el codigo QR o da clic en el siguiente
enlace:

https://censo.azc.uam.mx/ m] = |[=

e Para la visualizacion de tu comprobante te solicitamos ser paciente, debido a que el Modulo
puede presentar intermitencias durante este proceso.

e Si no realizaste la solicitud porque quieres estar inscrita(o) sin UEA en el trimestre (en blanco),
solo imprime el comprobante de inscripcion

e En el comprobante aparecera las UEA que te fueron asignadas, asi como las que no fueron
asignadas junto con el diagnostico correspondiente.

e En caso de que no se te haya asignado la UEA-grupo registrada en la primera solicitud, no
apareceras en la lista correspondiente, y, en consecuencia, al final del trimestre en la respectiva
acta. No se realizaran inscripciones extemporaneas.

e Es tu responsabilidad consultar y descargar e/o imprimir el comprobante de
inscripcion/reinscripcion y verificar que UEA-grupo te fueron asignadas y cuales no de las que
registraste en tu primera solicitud.

e Existe la posibilidad que una UEA se te asigne y posteriormente se te dé de baja porque al hacer
la auditoria al proceso el sistema determina que no cubres la seriacion.

e El Comprobante de Inscripcion/Reinscripcion a UEA-grupo, es el Unico documento que se puede
presentar para realizar alguna aclaracion sobre la(s) UEA inscrita(s).

e Alas 17:00 horas del viernes de la 42 semana de clases, vence el plazo para hacer cualquier
aclaracion.

*Para ingresar al Modulo de Informacion Escolar (MIE),
escanea el codigo QR o da clic en el siguiente enlace:

https://alumnosa.uam.mx:8443/sae/
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Baja de UEA grupo via web.

3 Segunda solicitud a UEA-grupo via Web.

Si requieres dar de baja una UEA, ingresa al MIE a partir de las 00:00 horas del 15 y hasta
las 10:00 horas del 16 de octubre.

Consulta si aun hay cupo en el grupo de la UEA quieres inscribir, para lo cual ingresa al MIE
el 16 de octubre de 2024, selecciona la opcién Horario-UEA y consulta el cupo actual de la
Programacion de Horario-UEA para el trimestre 24-Otofo.

Registro en el MIE de la segunda y ultima solicitud a UEA-grupo, alumnado de CBI, CSH y
CAD, a partir de las 12:00 horas del 16 y hasta las 18:00 horas del 17 de octubre.

Para hacer el registro de la(s) UEA y grupo(s) realiza lo siguiente:

Selecciona la(s) UEA- Verifica que hayas Genera y guarda e/o

Grupo (obligatorias seleccionado las UEA- imprime tu

y/o optativas) que Grupo que quieresy te comprobante de |la

quieres inscribir. corresponde cursar. segunda solicitud a
UEA-grupo.

Consulta, archiva e/o imprime tu comprobante de inscripcion/reinscripcion a UEA-grupo,

para lo cual ingresa al MIE a partir de las 18:00 horas del 20 de octubre de 2024, y da clic en la

opcion “Comprobante de Inscripcion / Reinscripcion”.

En el “Comprobante de Inscripcion-Reinscripcion a UEA-Grupo” apareceran las UEA que

registraste en tu primera y/o segunda solicitud y/o tercera, y, que te fueron asignadas con base en

el factor de aprovechamiento, asi como la(s) UEA que no te fue(ron) asignada(s) junto con su

diagnaostico.

El alumnado de licenciatura cuya matricula empiece con 2203, 2213, 2223 y 2233, debera
responder el “Cuestionario de practicas escolares y actividades culturales”, que estara
disponible a partir del 9 de septiembre y hasta las 10:00 horas del 14 de octubre de 2024.

En caso de no responder el cuestionario, no podra consultar su comprobante de

reinscripcion del trimestre 24-Otono.

*Para responder el cuestionario, escanea el codigo QR o da clic en el siguiente enlace:

https://censo.azc.uam.mx/ n]r | [m

e Solo podra hacer la segunda solicitud, el alumnado que no tuvo acceso a la primera solicitud,
y, el que esta inscrito al trimestre y que presento evaluacion(es) de recuperacion y que
requiera cambiar y/o solicitar una o mas UEA.

e En este proceso NO hay cambios de grupo, primero se realiza |la baja del grupo en el que no
se desea cursar la UEA, y posteriormente se hace la solicitud de la UEA en el grupo deseado.

e El alta a UEA no es directa, se registra la solicitud y hay que esperar a si la UEA se asigna.

e La asignacion de la UEA dependera del factor de aprovechamiento y del cupo disponible.

e Para la segunda solicitud existe la posibilidad que al querer cambiar de grupo o solicitar la
inscripcion ya no se alcance cupo.
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Guia para la inscripcion de hasta dos UEA en Trimestre
evaluacion de recuperacion.

24-Primavera

Alumna(o), se te informa que, la inscripcion de UEA en 5° oportunidad se debera realizar de manera presencial, adicionalmente,
sera necesario realizar un pago para poder inscribir UEA en evaluacion de recuperacion, y en caso de no aprobar la UEA, se
registrara y contabilizara la NA, como una de las cinco oportunidades con las que se cuenta para aprobar una UEA, por lo anterior,
se te invita a que leas detenidamente cada uno de los puntos de la presente guia.

Cubrir el costo para inscribir UEA

en evaluacion a recuperacion.

e Prepago en efectivo en la Caja de la Unidad: 9, 10, 11, 13, 17, 18, 19, 20, 23, 24, 25, 26 y 30 de septiembrey 1, 2,3y 4 de octubre de 2024.
e En el MIE*, al momento de confirmar la inscripcion de la(s) UEA el sistema realiza el cobro del saldo del monedero electrénico, por lo
que solo sera necesario realizar con anticipacion una recarga en alguno de los centros de recarga que se encuentran en la Unidad.

a)Via web, en el MIE*, a partir de las 10:30 y hasta las 18:00 horas del 7 de octubre de 2024.

b)Presencial, solo para la inscripcion de UEA en la 57 y ultima oportunidad (NO se puede inscribir
via web), en la Seccion de Registro Escolar de la CSE, ubicada en el edificio T, planta baja, a partir
de las 10:30 a las 13:30 y de las 15:00 a las 17:30 horas del 7 de octubre de 2024.

a)Si la UEA se inscribié via web, en el MIE*, a partir de las 10:30 del 7 y hasta las 18:00 horas del 14 de
octubre de 2024. Una vez cargada el acta, la(s) UEA ya no aparecera(n) listada(s) en el comprobante.

b)Si la UEA se inscribié de manera presencial, el personal lo entregara impreso, es en este caso, la UEA
NO aparecera listada en el comprobante si este se consulta y/o que se genere en el MIE*.

Aplicacion de las evaluaciones

de recuperacion.

Los dias 9, 10 y 11 de octubre de 2024, de acuerdo con las fechas establecidas en el
Calendario Escolar 2023-2024 aprobado por el Colegio Académico en su sesion

numero 523 celebrada el dia 22 de abril de 2023 y a la programacion de UEA
establecida por las divisiones académicas.

*Para ingresar al Moédulo de Informacién Escolar (MIE),
escanea el codigo QR o da clic en el siguiente enlace:

https://alumnosa.uam.mx:8443/sae/
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Cubrir el costo para inscribir UEA

en evaluacion a recuperacion.

Cubrir costo para inscribir UEA en evaluacidén a recuperacion, mediante alguna de las opciones
siguientes:

1. Prepago en efectivo en la Caja de la Unidad, ubicada en el edificio C, tercer piso, de las 10:00
a las 14:00 horas y de las 15:00 a las 17:30 horas. Se recibira unicamente los dias 9, 10, 11,
13,17,18, 19, 20, 23, 24, 25, 26 y 30 de septiembre y 1, 2,3y 4 de octubre de 2024.

2. En el MIE, al momento de confirmar la inscripcion de la(s) UEA el sistema realiza el cobro del
saldo del monedero electronico, por lo que se recomienda realizar a mas tardar el 4 de
octubre (el 7 de octubre también se podra efectuar), un abono al monedero electronico en
alguno de los centros de recarga ubicados en los edificios, C, E, Ty en cafeteria.

COSTOS

Alumnado y participante

Situacion académica de la UEA

Nacional Extranjero
La UEA se cursé en evaluacidon global y no se aprobé $2.20 $11.00
La UEA no se ha inscrito en evaluacion global o se $4.20 $21.00

inscribio y se dio de baja o se renuncié o se canceld la
inscripcion en evaluacion global.

i. Para evitar aglomeraciones en la Caja de la Unidad, se recomienda no esperar hasta el
ultimo dia para hacer el prepago en efectivo.

ii. No se requiere de ningun formato para realizar el prepago en efectivo, solo se le debe de
informar a la persona que atiende en la Caja, el concepto y cantidad a pagar.

lii. En caso de cancelacion de la inscripcion de UEA en evaluacion de recuperacion, no habra
devolucion de pagos efectuados mediante el monedero electronico o prepago.

Iv. Los prepagos efectuados en trimestres anteriores NO SON VALIDOS para el trimestre 24-
Primavera.

v. Para cubrir el costo total, NO se pueden usar pagos combinados, es decir, prepago en Caja
y completar con el saldo de monedero electronico o viceversa. Si se realizo el prepago y este
no alcanza para cubrir el costo total y se tiene saldo suficiente en el monedero electronico,
entonces el sistema descontara de este la cantidad requerida y no tomara en cuenta el
prepago.

vi. Pago en linea (el sistema realiza el cobro de forma automatica al momento de inscribir la
UEA en el modulo), solo aplica para el estudiantado que tengan activa su cuenta de
monedero electronico.

vii. El estudiantado que van a realizar de manera presencial la inscripcion de una UEA en 52
oportunidad debe realizar el prepago en Caja no podra pagar con el saldo del monedero.

viii. Para verificar que fue registrado el prepago realizado en Caja, se debera ingresar al Médulo
de Informacion Escolar, y en Pagos -> Servicios en Caja, verificar que aparezca registrado el
pago con el tipo de operacién “EVALUACION DE RECUPERACION”, en caso de que no se
encuentre registrado el pago, acudir a la Caja de la Unidad dentro del horario de servicio
con el comprobante de pago.

iX. Para verificar que se cuenta con el saldo suficiente en el monedero electronico, se puede
consultar en la pagina:

https://xitoka.azc.uam.mx
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a partir para lo cual se debe ingresar al MIE* y
seleccionar la opcidén Horario-UEA.

la(s) UEA- que la(s) UEA
Grupo (obligatorias y grupo que
y/0 optativas) que seleccionaste son los
quieres inscribir. correctos. tu comprobante de
inscripcion a  UEA-
4 grupo.

X. Para inscribir una UEA en evaluacion de recuperacion via web es necesario cumplir con lo
siguiente:
I. Contar con la calidad de alumna(o).

ii. Haber realizado el prepago en Caja o contar con el saldo suficiente en el monedero.

lii. Haber estado inscrita(o) con o sin UEA en el trimestre 24-Primavera o haber realizado el pago
de la anualidad que lo cubra para estar inscrito(a) al aio escolar.

iv. Que la UEA se pueda inscribir en evaluacion de recuperacion y tener cubierta la seriacion y/o
requisitos establecidos en los planes y programas de estudios vigentes, que se pueden
consultar en https://programas-uea.uam.mx/.

v. La UEA debe pertenecer al plan de estudios vigente en que se esta inscrita(o).

vi. La UEA debe estar programada la evaluacion de recuperacion en el trimestre 24-Primavera.

vii. Si se desea inscribir una UEA que no se ha cursado y reprobado por lo menos una vez en
evaluacion global, se debe verificar en el programa de estudios de la UEA, las modalidades
de evaluacion, en el cual debe decir que la UEA “Admite evaluacion de recuperacion” y que

“No requiere inscripcion previa”. Se puede consultare en https://programas-uea.uam.mx/.

Xi. En caso que no aparezca una UEA en tus opciones, favor de verificar los puntos anteriores, y si
cumples con todo, debes de enviar desde tu cuenta UAM un mensaje a
reinscripcion@azc.uam.mx, que incluya el numero de la matricula, nombre y clave de la(s) UEA,
una descripcion breve del problema y una captura de pantalla. El correo debe ser enviado entre
las 10:30 y las 17:30 horas, fuera de este horario, ya no se atenderan.

xii. Queda bajo responsabilidad del alumnado, conocer su contraseia de acceso al MIE y tener acceso
a un equipo de coOmputo con acceso a internet en el cual debe de verificar con anticipacion el buen
funcionamiento del MIE.

Xiii. Si no se realiza el pago y/o la inscripcion de la UEA en Evaluacion de Recuperacion dentro de los
dias y horarios sefialados en la presente guia, no se podra realizar el pago y/o la inscripcion de
manera extemporanea.
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a partir para lo cual se debe ingresar
al MIE* y seleccionar la opcion Horario-UEA.

i. Parainscribir una UEA en evaluacion de recuperaciéon de manera presencial es necesario
cumplir con lo siguiente:

I. Contar con la calidad de alumna(o).

ii. Haber realizado el prepago en Caja y presentar el comprobante de pago (NO se
pueden realizar pagos mediante el monedero).

lii. Presentar la credencial UAM vigente u otra identificacion oficial vigente.

Iv. Haber estado inscrita(o) con o sin UEA en el trimestre 24-Primavera o haber realizado
el pago de la anualidad que lo cubra para estar inscrito(a) al ano escolar.

v. Que la UEA se pueda inscribir en evaluacion de recuperacion y tener cubierta la
seriacion y/o requisitos establecidos en los planes y programas de estudios vigentes,
gue se pueden consultare en https://programas-uea.uam.mx/.

vi. La UEA debe pertenecer al plan de estudios vigente en que se esta inscrita(o).

vii. La UEA debe estar programada la evaluacion de recuperacion en el trimestre 24-
Primavera.

ii. Sino puede acudir la persona titular a realizar la inscripcion presencial de una UEA en 5°
oportunidad por trabajo, enfermedad o cualquier otra causa de fuerza mayor, puede
nombrar a una persona como su representante, la cual debera presentar completa la
documentacion que a continuacion se lista: a) El comprobante del pago efectuado en
Caja, b) Carta poder simple y c) identificacién vigente con fotografia y firma de quien
otorga y de quien recibe el poder (IFE, INE, Pasaporte, Credencial UAM), y una fotocopia
de cada una de las identificaciones.

lii. Articulo 83 del Reglamento de Estudios Superiores. Las y los alumnos de licenciatura
tendran derecho a solicitar al Director de Division correspondiente, la integracion de un
jurado de tres profesores del area de conocimiento para ser evaluados cuando se trate
de la quinta oportunidad para acreditar la misma unidad de enseflanza aprendizaje. Esta
solicitud se hara en la decima semana del trimestre respectivo. El Director de la Division
integrara dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de presentacion de la
solicitud, el jurado que evaluara y calificara por mayoria de votos dentro de los tres dias
habiles siguientes a la fecha de la presentacidon de la evaluacion.

iv. Sinoserealiza el pago y/o lainscripcion de la UEA en Evaluacion de Recuperacion dentro
de los dias y horarios sefialados en la presente guia, no se podra realizar el pago y/o la
inscripcion de manera extemporanea.
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en el MIE*, a partir de las 10:30 del 7 y hasta las
18:00 horas del 14 de octubre de 2024

el personal que realice la
inscripcion te lo entregara impreso y deberas firmar el recibo correspondiente.
Como la UEA se inscribe en cliente servidor y no via web, NO aparecera listada
en el comprobante que se genere en el MIE*, pero si estara inscrita, por eso es
importante conservar el comprobante.

I. Se debe generar y guardar e/o imprimir el comprobante de inscripcion de UEA-grupo en
evaluacion de recuperacion, el cual es indispensable presentar para realizar cualquier
aclaracion.

ii. Se recomienda generar él comprobante y revisarlo inmediatamente despues de haber
seleccionado y confirmado la inscripcion de la(s) UEA o antes que dé inicio el periodo de la
aplicacion de las evaluaciones de recuperacion.

iii. Si no se puede generar el comprobante, es porque no se inscribio(eron) UEA, lo anterior
puede ser porque se selecciond una o dos UEA pero no se presiono el boton Confirmar o
se presiond pero no se cuenta con la cantidad necesaria (saldo suficiente en monedero o
cantidad menor al realizar prepago en efectivo), ver punto 1 de esta guia.

iv. Con la opcion Horario/UEA, se debe verificar que la informacion que aparece impresa en
el comprobante sea la misma que aparece en la programacion para recuperacion de la
UEA-grupo (fecha, horay lugar).

v. Una vez que se carga el acta de una UEA-grupo, ya no aparecera en el comprobante.

vi. El Comprobante de Inscripcion a UEA-grupo, es el unico documento que se puede
presentar para realizar alguna aclaracion sobre la(s) UEA inscrita(s).

*Para ingresar al Modulo de Informacion Escolar (MIE),
escanea el codigo QR o da clic en el siguiente enlace:

https.//alumnosa.uam.mx:8443/sae/
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Aplicacion de las evaluaciones

de recuperacion.

Las aplicaciones de las evaluaciones de recuperacion se realizaran los dias 9, 10y
11 de octubre de 2024, de acuerdo con las fechas establecidas en el Calendario Escolar
2023-2024 aprobado por el Colegio Académico en su sesion numero 523 celebrada el
dia 22 de abril de 2023 y a la programacion de UEA establecida por las divisiones

i. Consultar en el comprobante de inscripcion o dentro del Modulo de Informacion Escolar
(opcion Horario/UEA), la informacion de fecha, hora y lugar, en la que se aplicara la

evaluacion de recuperacion.
ii. La programacion, asi como la modificacion, cancelacion, asignacion, cambio del
profesorado, cupo, UEA y grupo, es una competencia exclusiva de las Divisiones

Académicas.

*Para ingresar al Modulo de Informacion Escolar (MIE),
escanea el codigo QR o da clic en el siguiente enlace:

https://alumnosa.uam.mx:8443/sae/
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Se atenderan unicamente el 7 de octubre, mediante alguna de las siguientes

Dudas y/o aclaraciones

opciones:

Por correo electrénico, para lo cual ser debe enviar desde la cuenta de correo
UAM un mensaje a la cuenta de correo catalogouea@azc.uam.mx incluyendo la
siguiente informacion: numero de matricula, nombre del (de la) alumno(a), clave y
nombre de la UEA, clave del grupo, una descripcion breve del problema,
comprobante de inscripcion PDF (si ya se realizo la inscripcidon), una imagen de la
credencial UAM o identificacion oficial vigente y captura(s) de pantalla.
Si una o mas UEA no aparece(n) como opcion de inscripcion a recuperacion, antes
de enviar el correo se recomienda realizar una revision siguiendo los siguientes
pPasos:.
1. Ingresar al Mddulo de Informacion Escolar.
2. Enlaopcion Horario/UEA, verificar si la UEA esta programada.
3. Sila UEA esta programada, verificar que se cumpla con la seriacion (pre-
requisitos).
Algunas UEA no se pueden inscribir en recuperacion o requieren de haberse
inscrito y cursado por lo menos una vez en evaluacion global (inscripcion
previa) antes de poder inscribirla en evaluacion de recuperacion (a lo que
se le conoce comunmente como “especial”’), para ambos casos, la UEA no
aparecera en el catalogo. Para verificar se debe consultar en el programa
de estudios de la UEA la modalidad de evaluacion, en el cual debe indicar
gue se puede inscribir en evaluacion de recuperacion y que no requiere de
inscripcion previa. Se puede consultar en https://programas-uea.uam.mx/

El horario para recibir mensajes por correo electrénico es de las 10:30 a las 13:30
y de las 15:00 a las 17:30 horas del 1° de julio.

Si se envia el mensaje a otra cuenta de correo distinta a catalogouea@azc.uam.mx
NO nos hacemos responsables por la falta de atencidon o en caso de recibir
respuesta, de la informacién proporcionada.

De manera presencial en |la Seccion de Analisis y Programacion Escolar de la CSE,
ubicada edificio T, planta baja, de las 10:30 a las 13:30 y de las 15:00 a las 17:30
horas. de 15:00 a 17:30 horas.
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Universidad . .« s . s . s . -
Auténoma Inscripcion a Evaluacion de Recuperacion 24-Primavera
Metropolitana B —
Coordinacién
Casa abierta al tiempo Azcapotzalco de Sistemas Escolares
ﬂPrepago en efectivo, se recibird Unicamente el 9, 1m
= Contar con la calidad de alumna(o). 13,17, 18, 19, 20, 23, 24, 25, 26 y 30 de septiembrey 1,2 ,3y 4
# Haber realizado el prepago en Caja o contar con saldo de octubre de 2024, de las 10:00 a las 14:00 y de las 16:00 a
suficiente en el monedero electrdnico. las 17:30 horas, en la Caja de la Unidad, edificio C, tercer

< Que la UEA pertenezca al plan vigente.
% Que la UEA se pueda inscribir en evaluacidon de
recuperacion y tener cubierta la seriacidn y/o los requisitos
establecidos para poderla inscribir, si no se ha cursado ni
aprobado en evaluacion global, se debe verificar en el
programa de estudios de la UEA, que indique “No requiere
inscripcidn previa”. Requisitos*
% Que la UEA esté programada para evaluacidon de

Vecuperacién en el trimestre lectivo.

piso. No se requiere de ningun formato, solo se le debe de
indicar a la persona que atiende en la Caja, el concepto y la
cantidad a pagar.
+ Abono de saldo a monedero, Se recomienda hacerlo con
antes del 7 de cotubre.
+ Costos: Si la UEA se inscribid, cursé y no se aprobd en global,
alumno(a) o participante nacional, $2.20 extranjera(o) $11.00, si
UEA no se ha inscrito y cursado en global, alumno(a) o

articipante nacional, $4.20 extranjera(o) $21.00. /

. - 4 Via web, de las 10:30 a las 17:50 horas, en el Mddulo
/i La evaluacion de recuperacion se aplicard el 9, 10y 11 Aplicacion™ d i 4n. "INScrincid

, e Informacién Escolar, con la Opcién, "Inscripcidn
de octubre de 2024, de acuerdo con las

fechas establecidas en el Calendario Escolar
2023-2024 en su modificacion aprobada por el Colegio
Académico en su sesidon numero 523 Urgente
celebrada el dia 22 de abril de 2023. y a la

a Recuperacion”.

+UEA en 52 oportunidad, se atendera de manera presencial,
de 10:30 a 13:30 y de 15:00 a 17:30 horas, en la Seccién de
Registro Escolar de la Coordinacién de Sistemas Escolares,
ubicada en edificio T, planta baja. Se debe presentar una

programacion de UEA establecida por las divisiones identificacion oficial vigente, el comprobante de pago y en

académicas, que se puede consultar en del Mdédulo caso de haber solicitado la conformacién de un jurado

de  Informacion  Escolar, con la  opcion (Articulo 83 del RESUAM), el oficio de la autorizacién por
\ Horario/UEA. / parte de la Division Académica.

* Para mas informacién, favor de consultar la guia en extenso en: http://cse.azc.uam.mx/sres/guias/g recuperacion.pdf
Los comentarios o dudas, se atenderdan de manera presencial en la Seccion de Registro Escolar y en la cuenta de correo
reinscripcion@azc.uam.mx , en dias habiles de lunes a viernes y Gnicamente de 10:30 a 13:30 horas y de 15:00 a 16:30 horas. 9 de septiembre de 2024




